T.C.
ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIVERSITESI
SUREKLI EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
EGITIM PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezinin (ALKU-SEM) faaliyet alaninda bulunan egitim
programlar1 ile diger etkinliklerin planlanmasina, hazirlanmasina, yiiriitiilmesine,
belgelendirilmesine, denetlenmesine ve mali hususlarina iliskin usul ve esaslart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, ALKU-SEM’in yiiriitecegi egitim programlari ile diger
etkinliklere iliskin esaslarla, bu faaliyetler sonunda katilim belgesi, basar1 belgesi, sertifika ve
benzeri belgelerin verilme kosullarina ve mali hususlara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge; 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14
tincii maddesi ile 10/01/2017 tarihli ve 29944 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Alanya
Alaaddin Keykubat Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen,;

a) ALKUSEM Yénetim Kurulu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetim Kurulunu,

b) Basari Belgesi: ALKUSEM tarafindan vyiiriitiilen sertifika programi haricindeki egitim
programlarina katilarak devam zorunluluguna uyup, 6ngoriilen basar1 degerlendirme
sistemi uyarinca basarili olan katilimcilara verilen belgeyi,

c) Birim: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesine bagli fakiilte, enstitii, meslek
yiiksekokulu, yiiksekokul, merkezler ile Rektorliige bagli boliimleri ve birimleri,

¢) Egitim Program: ALKU-SEM tarafindan vyiiriitiilen kurs, seminer, sertifika programi
ve benzeri egitim faaliyetleri ile etkinlikleri,

d) Egitmen: ALKU-SEM tarafindan yiiriitiilen egitim programlar1 veya etkinliklerde
egitim veren kisiyi,

e) Katilm Belgesi: ALKU-SEM tarafindan yiiriitillen egitim programlarina katilarak
devam sartin1 saglayip, Ongoriilen basar1 degerlendirme sistemi uyarinca basarilt
olamayan Katilimcilar ile basar1 degerlendirme Ongoriillmeyen egitim programlarinda
devam kosulunu saglayan katilimcilara verilen belgeyi,

f) Katiimei: ALKU-SEM biinyesinde gergeklestirilen egitim programlara kayit olan
veya katilan kisiyi,

g) Komisyon: ilgili egitim programi i¢in kurulan ALKU-SEM Program Yiiriitme ve
Denetleme Komisyonunu,

g) Miidiir: ALKU-SEM Miidiiriinii,

h) Program Koordinatérii: ALKU-SEM Yonetim Kurulu tarafindan ilgili egitim
programinin yiirlitiilmesi i¢in gorevlendirilen kisiyi,

1) Rektor: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektoriinii,
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i) Senato: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosunu,

j) Sertifika Programi: ALKU-SEM tarafindan yiiriitiilen egitim programlarindan,
“sertifika program1” niteligi program agilisinda belirtilen, devam zorunlulugunu yerine
getirip Ongoriilen basar1 degerlendirme sistemi uyarinca basarili olan katilimcilarin
sertifika almaya hak kazandig1 egitim programini,

k) Sertifika: ALKU-SEM’de acilan sertifika programlarina katilarak gerekli devam ve
basar sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

I) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (ALKU-SEM): Alanya Alaaddin
Keykubat Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

m) Universite Yonetim Kurulu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Yonetim
Kurulunu,

n) Universite: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,

0) Yiiriitme Kurulu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Déner Sermaye Isletme
Miidiirliigi Yiriitme Kurulunu,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Egitim Programlarina Iliskin Esaslar

Egitim programlarmin énerilmesi
MADDE 5 - (1) ALKU-SEM’in yiiriitecegi sertifika, kurs, seminer ve benzeri
egitim programlar1 bu yonergede belirtilen kosullara uygun olarak;

a) Universite 6gretim elemanlar1 ile alaninda uzman kisiler, ALKU-SEM tarafindan
yuriitiilmek {lizere egitim programi Onerebilirler.

b) Kamu kurumlari, 6zel kuruluslar veya uluslararasi kuruluslarin ALKU-SEM’den talebi
{izerine, istege uygun olarak ALKU-SEM’in y&nlendirecegi &gretim elemanlari,
birimler veya birimlerin diger kuruluslarla yapacaklar1 isbirligine dayali olarak,
ALKUSEM tarafindan yiiriitiilmek iizere egitim programi dnerebilirler.

(2) Egitim programi &nerisi, “ALKUSEM Egitim Programi Oneri Dosyas1” hazirlanip, bir
dilekge ile ALKU-SEM’e sunularak gerceklestirilir.

Egitim programi 6neri dosyasi

Madde 6 — (1) “ALKU-SEM Egitim Programi Oneri Dosyas1”,
a) “ALKU-SEM Egitim Programi Oneri Formu”
b) “Ders Bilgi Formu”,
c) Egitmenleri¢in 6zgecmis

eklenerek hazirlanir.

(2) “ALKU-SEM Egitim Programi Oneri Formu’nda agilmas1 dnerilen egitim programinin,

a) Ad,

b) Tiirh (sertifika programi, kurs, seminer, vb.),

C) Amaci ve igerigi,

¢) Hedef kitlesi ile katilimcilarda aranacak 6zellikler,

d) Egitmenlerinin isimleri ve varsa unvanlari,

e) Ongoriilen ilk doneminin baslangi¢ ve bitis tarihleri ile (varsa) ongoriilen sonraki
donemler icin ilgili tarihler,

f) Programin saat ve hafta olarak siiresi,

g) Basar1 degerlendirme ve belgelendirme yontemi,

g) Yiiriitiilecegi mekanin ve kullanilacak teknik donanimin 6zellikleri, bunlarin Universite
imkanlar1 dahilinde mevcut olup olmadigi, mevcut olmadigi hallerde temini igin
Ongoriilen biitce,
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h) Katilim iicreti,
1) Acilmasi i¢in ongdriilen asgari katilimer sayist,
belirtilecek sekilde hazirlanir.

Egitim programlarimin acilmasi

MADDE 7 — (1) ALKU-SEM’e sunulan egitim programi onerileri ALKU-SEM Y®énetim
Kurulu tarafindan incelenerek karara baglanir.

(2) ALKU-SEM Yonetim Kurulu, isleme koyulan ALKU-SEM Egitim Programi Oneri
Dosyalarini ilgili akademik standartlar ve yiiksekdgretim kalitesinin saglanmasi hedefini
gozeterek degerlendirir. ALKU-SEM Yonetim Kurulu, énerilen programlarin agilabilmesi
amaciyla, Oneri dosyasinda sunulan hususlardan herhangi birinde degisiklik yapilmasini
isteyebilir. Ilgili 6neri dosyalar1 kabul, degisikliklerle kabul ya da reddedilir.

(3) ALKU-SEM Yoénetim Kurulunda kabul edilen faaliyetler uygulamaya konulur. Ancak
ulusal veya uluslararasi kamu veya 6zel sektor kuruluslariyla ortak yiiriitilmesi planlanan
egitim programlarina iliskin protokol veya sozlesmeler ALKU-SEM Yonetim Kurulunun
karartyla Universite Yonetim Kurulunun onayma sunulur. Bu faaliyetlerle ilgili protokol ve
sOzlesmeleri imzalamaya Rektor yetkilidir.

(4)Yeterli sayida katilimc1 olmamasi durumunda egitim programlari agilmaz.

Egitim programlarinin ilan edilmesi

MADDE 8 - (1) ALKU-SEM biinyesinde acilmas: kabul edilen egitim programlarinin ilgili
¢evrelere duyurulmast ALKU-SEM Miidiirliigii tarafindan saglanir.

(2) Tanitim ve duyuru giderleri ALKU-SEM’in d6ner sermaye isletme gelirlerinden karsilanir.

Kayit

MADDE 9 — (1) Egitim programlarina, "Katilimci Bagvuru Formu" hazirlanarak, diger belgeler
ile katilim Gicretinin ilgili hesaba yatirildigini gésteren banka dekontu eklenerek basvurulur.
(2) Katilimc1 bagvuru formunda, adayin adi, soyadi. T.C. kimlik numaras1 ve ilgili program
katilimcilarinda aranan kosullarin gerektirdigi diger bilgiler belirtilir. Katilime1 basvuru formu
“Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Egitim Programlar1 Yonergesi ile kayit i¢in bagvurdugum programin 6zel kosullarimin bilgim
dahilinde oldugunu kabul ve beyan ederim.” ibaresini igerir.

(3) Katilimc1 basvuru formunun igerigi egitim programmin ozelligine gére ALKU-SEM
Midiirligii tarafindan degistirilebilir. Gerekli gortilmesi halinde katilimei bagvuru formunda
egitim programinin 6zel kosullar belirtilebilir.

(4) Kayit islemlerini tamamlayan katilimcilar sadece ALKU-SEM tarafindan vyiiriitiilen ilgili
egitim programi kapsaminda kendilerine taninan haklar1 kullanabilir, Universite dgrencilerine
taninan haklardan yararlanamazlar.

Devam zorunlulugu

MADDE 10 — (1) Egitim programina devam kosullarini yerine getirmeyen katilimcilara
herhangi bir belge verilmez ancak bu katilimcilarin ilgili egitim programina iliskin mali
sorumluluklart devam eder.

(2) ALKU-SEM tarafindan yiiriitiillen egitim programlarinda katilimcilarin uymak zorunda
oldugu devam kosullar1 asagidaki gibidir:

a) Egitim Programi sonunda katilim belgesi ve 6ngoriildiiyse basar1 belgesi ya da sertifika
alabilmek i¢in programa en az %70 oraninda devam zorunludur. Basari belgesi ve
sertifika alabilmek i¢cin devam kosulunun yami sira ilgili egitim programini basarili
sekilde tamamlamak gerekir.

b) Devam durumu her ders veya etkinligin egitmeni tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gosteren yoklama listelerini ilgili Program Koordinatdriine teslim eder.
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c) Uzun siireli hastalik, kaza veya aile fertlerinden birinin limii gibi beklenmeyen
durumlar nedeniyle zorunlu devam oraninin tamamlanamamasi halinde mazeretini
belgelendirmek kaydiyla, ilgili katilimer hakkinda Program Koordinatoriiniin 6nerisi ve
Komisyonun teklifi iizerine ALKU-SEM Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.

Egitim programlarinda basarimin degerlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Basar1 degerlendirme, 6ngoriilen egitim programlarinda, yazili, sozlii veya
uygulamali sinavlar yoluyla yapilabilir.

(2) Egitim programu siiresince, katilimcilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi tutulabilir
ve/veya kendilerine proje verilebilir.

(3) Smavlarm sayisi, sekli ve basar1 notunun nasil hesaplanacagi “Egitim Programi Oneri
Dosyast” nda belirtilerek program baslamadan 6nce katilimeilara duyurulur.

(4) Gerektiginde egitim programi baslamadan 6nce seviye tespit sinavlari yapilabilir.

(5) Egitim programlarinin devam Kkosullarini yerine getirmeyen katilimeir basari
degerlendirmeye alinmaz.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 12 — (1) Smav Itiraz Komisyonu ilgili egitim programinda gérev alan en az iki
egitmen ile ilgili Program Koordinatdriinden olusur. Ilgili egitim programmin tek egitmeni
varsa Sinav Itiraz Komisyonu bu egitmen ile ilgili Program Koordinatdriinden olusur.

(2) itirazlar, ALKU-SEM Miidiiriiniin ilgili €gitim programi egitmenleri arasindan olusturacag
Smav Itiraz Komisyonu tarafindan incelenir ve bu komisyonun sunacagi rapor gozetilerek
ALKU-SEM Yonetim Kurulunca karara baglanir. Katilimcilar, sinav sonuglarina itirazlarin,
sonuglarin ilanindan itibaren yazili olarak 7 giin icinde ALKU-SEM Miidiirliigiine yapabilirler.

Belgeler

MADDE 13 — (1) ALKU-SEM tarafindan yiiriitiilen sertifika programi haricindeki egitim
programlarina katilarak devam zorunlulugunu saglayip, dngoriilen basar1 degerlendirme sistemi
uyarinca basarili olan katilimcilara basari belgesi verilir. Basar1 belgelerinde katilimcinin
egitim programini basari ile tamamladig belirtilir.

(2) Sertifika programlarina katilarak devam zorunlulugunu saglayan ve basarili olanlara
“Sertifika” verilir. Sertifikalarda, katilimcinin sertifika programini basari ile tamamladigi
belirtilir.

(3) Egitim programlarina katilip basarili olamayan ancak devam kosulunu saglayanlara
“Katilim Belgesi” verilir.

(4) Ortak ytiriitiilen programlarda verilecek belgeler ve verilme esaslart protokolle diizenlenir.
(5) Basar1 belgesi, sertifika ve katilim belgesi disinda ALKU-SEM tarafindan verilebilecek
farkli belgelendirme talepleri ALKU-SEM Y&netim Kurulunca incelenerek karara baglanir. Bu
belgelerin verilme esaslari programin &zelligine gére ALKU-SEM Yonetim Kurulunca
belirlenir.

(6) ALKU-SEM tarafindan yiiriitiilen egitim programlar1 sonunda katilimcilara verilecek
sertifika ve basar1 belgeleri ALKU-SEM Miidiirii ve Rektor tarafindan imzalamr. Katilim
belgeleri ise ilgili Program Koordinatdrii ve ALKU-SEM Miidiirii tarafindan imzalanar.

Egitim programlarimin iptali

MADDE 14 — (1) ALKU-SEM tarafindan acilacagi duyurularak Katilimcilarin kaydima
baslanan egitim programlarindan ilan edilen kayit donemi sonunda dngoriilen asgari katilime1
sayisin1 saglamayanlar ALKU-SEM Yénetim Kurulu karart ile iptal edilebilir.

(2) Gerekli durumlarda ALKU-SEM Miidiirliigii ilgili egitim programinin basvuru siiresini
uzatabilir.



UCUNCU BOLUM
Egitim Programlarmin Yiiriitiilmesinden Sorumlu Birimler

Egitim programlarinin yiiriitiilmesi

MADDE 15 — (1) Acgilacak egitim programinin yiiriitilmesinden Program Yiiriitme ve
Denetleme Komisyonu ile bu Komisyona bagli olarak calisan Program Koordinatorii
sorumludur.

Program Yiiriitme ve Denetleme Komisyonu

MADDE 16 - (1) ALKU-SEM Miidiirii Komisyonun dogal iiyesi ve baskanidir.

(2) ALKU-SEM Miidiirii, egitim programinin is yiikiinii dikkate alarak Komisyonunun is ve
islemlerinde yardimci olmak iizere Universite dgretim elemanlari arasindan iki iiye belirler.

Program Yiiriitme ve Denetleme Komisyonunun gorevleri
MADDE 17 - (1) Komisyon, egitim programlarina iliskin akademik, idari ve mali islerin
yiiriitiilmesinden ve denetlenmesinden sorumludur. Bu amagla asagidaki gorevleri yiiriitiir:
a) Egitim programlarinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla faaliyetleri
izlemek, stratejiler gelistirmek, degerlendirmek ve denetlemek,
b) Kursiyer kayit kabul islemlerini yiiritmek,
c) Egitim programinin mali iglerini yiiriitmek,
¢) Egitim programinin akademik islerini izlemek, degerlendirmek ve denetlemek,
d) Program Koordinatoriiniin ¢alismalarini izlemek ve denetlemek,
e) Olgme-degerlendirme ve belgelendirme islemlerini izlemek, degerlendirmek ve
denetimini saglamak,
f) Tlgili birimler veya diger paydaslar arasinda isbirligini saglayarak egitim programinin
diizenli sekilde yiirtitiilmesini saglamak,

Program Koordinatorii )
MADDE 18 - (1) Program Koordinatorii, her egitim programi igin Universite Ogretim
elemanlar1 arasindan, ALKU-SEM Yénetim Kurulu karariyla gorevlendirilir.

Program Koordinatoriiniin gorevleri
MADDE 19 - (1) Program Koordinatorii gorevlendirildigi egitim programinin akademik ve
idari iglerinin yiiriitiilmesinden sorumludur. Bu amacla asagidaki gorevleri yapar:
a) Gorevlendirildigi egitim programinin akademik ve idari iglerini yiiriitiir.
b) Katilimcilarin ve egitmenlerin sorunlari ile ilgilenir ve ¢oziimii igin Komisyonla
isbirligi yapar.
¢) Egitim programinin, haftalik ders programlarini veya etkinlik planini yapar.
¢) Egitim programlarinin isleyisini izler ve amaglanan sekilde yiiriitiilmesi i¢in gereken
onlemleri alir.
d) Sinav programlarini hazirlar, uygulanmasini ve degerlendirilmesini saglar.
e) Belge almaya hak kazanan katilimei listelerini hazirlar.
f) Komisyon tarafindan verilen diger akademik ve idari gérevleri yapar.

Egitmenler

MADDE 20 — (1) Egitim programlarinda egitmen gorevlendirilmesi, ilgili birimin 6nerisi ve
onay! iizerine ALKU-SEM Y6netim Kurulu tarafindan kesinlestirilir.

(2) ALKU-SEM Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen egitim programlarinda, Universite digindan
ogretim elemanlarinin, ilgili programin igerigi geregi egitmen olarak gorev almasi veya bu
durumla ilgili baska kurumlardan egitim hizmeti satin alinmasi Onerilebilir. Bu sekildeki
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onerileri ALKU-SEM Yénetim Kurulu, yiiriitiilecek egitim programiyla ilgili akademik
standartlar ve yiiksekGgretim kalitesinin saglanmasi hedefini gozeterek degerlendirir. Kabul
edilen onerileri Universite Yonetim Kurulunun onaymna sunar. Universite Yonetim Kurulu
onayladig1 takdirde ilgili uzmanlar, ALKU-SEM egitim programlarinda egitmen olarak gorev
alabilir.

DORDUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar

Egitim program iicretleri ve indirimler
MADDE 21 - (1) ALKU-SEM tarafindan diizenlenen egitim programlarina katilim iicretlerinin
belirlenmesinde ve bu iicretler lizerinden yapilacak indirimlerde asagidaki esaslar gozetilir.

a) Egitim programlarina katilim, ticretli, {icretsiz veya indirimli olabilir.

b) Agilacak her egitim programi igin katilim ticretinin ve 6deme kosullarinin belirlenmesi
ALKU-SEM Yénetim Kurulu tarafindan gerceklestirilir.

¢) ALKU-SEM Yoénetim Kurulu tarafindan tespit edilecek egitim program {icreti
iizerinden; Universite Ogrencilerine, personeline, personel es ve cocuklarina,
engellilere, gazilerimiz ile gazilerimizin birinci derece yakinlarina ve sehitlerimizin
birinci derece yakinlarina % 25 indirim uygulanir. Katilimcilar indirime iliskin
durumunu belirten belge ile ALKU-SEM’e basvuruda bulunmalari halinde tek bir
indirim sartindan yararlanabilirler.

¢) Yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlarda indirim
uygulamas1 veya iicret alinmamasina ALKU-SEM Yonetim Kurulu karar alir,
sonrasinda Yiiriitme Kurulu onayi ile yiirirliige girer.

d) Son kayit tarihinden 6nce ilgili programdan ayrilmak isteyen katilimcilarin yatirmis
oldugu fiicretler, talep etmeleri halinde iade edilir. Iptaline karar verilen egitim
programlari i¢in, yatirilmis kayit ticretleri talep etmeleri halinde ilgili katilimcilara, iade
edilir.

e) Egitim programi basladiktan sonra katilimcilarin ilgili egitim programi igin yatirmis
oldugu iicretler Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii tarafindan gelir olarak kaydedilir.

f) Tahsilati gergeklesen egitim programu iicretlerinin Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
tarafindan gelir olarak kaydedilmesi ve dagitim islemlerinin yapilmasindan sonra higbir
sekilde ticret iadesi gerceklestirilmez.

Mali isler

MADDE 22 — (1) ALKU-SEM Yénetim Kurulunun karari ile belirlenen ve dnerilen, acilan
egitim programlarinda gérev alan kisilere yapilacak 6demelerle ilgili katki paylart ALKU-SEM
Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenir ve Yiiriitme Kurulunun onayindan sonra dagitilir.

(2) ALKU-SEM’in mali isleri Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Déner Sermaye Isletme
Midiirliigii tarafindan yuriitilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 23 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu ile 10/01/2017 tarihli ve 29944 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve ALKU-SEM Yonetim Kurulunun &nerisi
iizerine Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosunca alian kararlar uygulanir.
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Yiiriirliik
MADDE 24 — (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 — (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini Rektor ytirtitiir.

25.04.2018 tarih ve 10/74 sayil1 Senato Karari ile kabul edildi.



