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HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ:  HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 

 
Sıra 

No 

 
Hassas Görevler 

 

Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 

 
Sorumlu Birim 

Amiri** 

 
Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 Harcama Yetkililiği Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

2 Gerçekleştirme Görevliliği Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

3 Birim Mutemetliği Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

4 SGK İşlemleri Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

5 Maaş İşlemleri Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

6 İdare Faaliyet Raporu Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

7 
İç Kontrol Sistemi -İç Kontrol 

Sistemi ve Standartları 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

8 
Birim Web Sitesinin 

Güncellenmesi 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 
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9 Gizli yazıların hazırlanması Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

10 Süresinde dava açmamak Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

11 
Süresinde temyiz başvurusu 

yapmamak 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

12 
Arabuluculuk ilk toplantısına 

katılmamak 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

13 Süresinde delil sunmamak Hukuk Müşavirliği 
Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

14 
Zamanaşımı süresini 

geçirmek 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

15 
Hak düşürücü süreyi 

geçirmek 
Hukuk Müşavirliği 

 
Sorumlu Birim Amiri Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

16 
Süresinde kanun yoluna 

başvurmama 
Hukuk Müşavirliği 

 

Sorumlu Birim Amiri Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

17 
Süresinde bilirkişi raporuna 

itiraz etmeme 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

18 
Alacağın süresinde tahsil 

edilmemesi 
Hukuk Müşavirliği 

 

Sorumlu Birim Amiri Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 

19 
Bilimsel Araştırma ve Yayın 

Etiği Kurulu 
Hukuk Müşavirliği 

Sorumlu Birim Amiri 

Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma 
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                                                                                                   ONAYLAYAN 
                                                                                                      Adı – Soyadı / Görevi /İmza  

                                                                                                            (Hukuk Müşaviri V.) 


